Geschéftsordnung fur die Gemeindevertretung und die Ausschisse in der
Gemeinde Krummbek

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Krummbek hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein in der jeweils geltenden Fassung in der Sitzung
am 19.11.2015 die folgende Geschéaftsordnung beschlossen:

§1
Einwohnerbefragung

Gemal § 16 ¢ Abs. 3 der Gemeindeordnung kann in wichtigen Angelegenheiten der
ortlichen Gemeinschaft eine konsultative Befragung der Einwohnerinnen und Einwohner
durchgefuihrt werden. Eine konsultative Befragung der Einwohnerinnen und Einwohner der
Gemeinde Krummbek erfolgt im Regelfall im Rahmen einer Einwohnerversammlung.

§2
Unterrichtung der Gemeindevertretung

Die Gemeindevertretung ist gemaR § 27 Abs. 2 der Gemeindeordnung Uber die Arbeiten der
Ausschisse und Uber wichtige Verwaltungsangelegenheiten zu unterrichten. Die
Unterrichtung erfolgt durch die Versendung der Niederschriften der Ausschusssitzungen an
alle Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter um im Regelfall durch miindlichen
Bericht der Ausschussvorsitzenden in den Sitzungen der Gemeindevertretungen.

83
Pflichten der Gemeindevertreter/innen

Gemal § 32 Abs. 4 der Gemeindeordnung haben die Mitglieder der Gemeindevertretung,
der Ortsheirate und der Ausschuisse der oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung
ihren Beruf sowie andere vergltete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen, soweit dies
fur die Auslibung ihres Mandats von Bedeutung sein kann. Die Veroéffentlichung erfolgt durch
Bekanntmachung nach den Regelungen der Hauptsatzung der Gemeinde Krummbek.

84
Ausschiisse

(1) Fur die Ausschisse der Gemeinde Krummbek gelten nach § 46 Abs. 12 der
Gemeindeordnung die Vorschriften Uber die Gemeindevertretung entsprechend.
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(2) Die Niederschriften der Sitzungen der Ausschiisse beschranken sich auf die
Mindestinhalte nach § 46 Abs. 12 i.V.m. § 41 Abs. 1 der Gemeindeordnung, es
werden also sogenannte Beschlussprotokolle gefiihrt.

§5
Verschwiegenheit

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der
Ausubung lhrer ehrenamtlichen Téatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen,
durfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtm&Rigen Aufgabenerfillung
dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren.

(2) Personenbezogene Daten sind Einzelangaben tber personliche oder sachliche
Verhaltnisse einer naturlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die alleine oder
in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren
naturlichen Person ermdglichen.

(3) Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstlicke, automatisierte Dateien und
sonstige Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personen-
bezogene Daten enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in
Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere Notizen.

8§86
Datenverarbeitung

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme
und Zugriff Dritter (z.B. Familienangehorige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn
usw.) gesichert sind. Dieses gilt auch flir den Transport der Unterlagen. In
begriindeten Einzelfallen ist dem/der Burgermeister/in auf Verlangen Auskunft
Uber die getroffenen Datensicherheitsmalinahmen zu geben.

(2) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Uber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verbhinderung an den/die
Stellvertreter/in, ist nicht zulassig. Dieses gilt auch gegenuber Mitgliedern der
eigenen Partei bzw. Fraktionen, die nicht auf Grund ihrer Mitgliedschatft in der
Gemeindevertretung oder dem jeweiligen zustandigen Ausschuss Zugang zu den
vertraglichen Unterlagen erhalten.

(3) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind bei einem
Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz
verpflichtet, dem/der Blrgermeister/in auf Anfrage schriftlich Auskunft Gber die
bei ihnen auf Grund ihrer ehrenamtlicher Tatigkeit zu einer bestimmten Personen
gespeicherten Daten zu erteilen.
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(4) Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu
I6schen, wenn diese fir die Aufgabenerfullung nicht mehr benétigt werden.

Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschliellich aller damit in
Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelmaf3ig anzunehmen, wenn
die Niederschrift Uber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt
abschliel3end behandelt wurde, genehmigt ist.

Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss
der Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem
Ausschluss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu léschen.

Die Unterlagen kénnen auch der Gemeindevertretung zur Vernichtung bzw.
Léschung tbergeben werden.

87
Inkrafttreten

Die Geschéftsordnung tritt mit Wirkung zum 01. Januar 2016 in Kraft.

Krummbek, den

Gemeinde Krummbek
Die Burgermeisterin

Brigitte Voge-Lesky
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