
 

Tätigkeiten des TS (Kulturabteilung) für Gemeinde und andere Gemeindeeinrichtungen  

 

VEREINE + VERBÄNDE  
 Gestaltung Druck und Aushang von Plakaten  

2022 = 2610 Plakate | 2021 = 2008 Plakate | 2020 = 2640 Plakate  

 Beratung zur Durchführung von Veranstaltungen zu Covid-Auflagen, Anträge für das 
Ordnungsamt, Hygieneauflagen, etc.   

 Equipment-Verleih Beratung, Prüfung, Erstellung und Weiterleitung von Bauhofaufträgen per 
Mail an TS, ggfs. Handling -Stehtische, Hussen, etc.  

 Erstellung und Weiterleitung von Bauhofaufträgen per Mail an TS  

 Terminkoordination Beratung und Koordination von Veranstaltungen, um Terminkollisionen 
zu vermeiden  

 Runder Tisch Vereine + Verbände  
Organisation, Einladung, Raumbuchung, Beschaffung Catering, Durchführung, Erstellung und 
Druck von Infomaterial  

 Runder Tisch Museen Organisation 
Einladung, Raumbuchung, Beschaffung Catering, Durchführung, Erstellung und Druck von 
Infomaterial  

 

 

EIGENBETRIEBE DER GEMEINDE  
 Bücherei  

Lesezeichen, Mitgliederausweis, Formulare, Folder, Taschen, Plakat, Logogestaltung, 
Etiketten, Beschilderung, Pressemitteilungen  

 Familienzentrum  
Logogestaltung, Fensterbeschriftung, Folder, Flyer, Plakate, Visitenkarte, Beschilderung, 
Unterstützung bei Veranstaltungen  

 Kinder- und Jugendhaus  
Visitenkarten, Ferienpass  

 OEB  
Visitenkarten, Banner, Anzeigen  

 Gemeinde  
Visitenkarten, Pressemitteilungen, Anzeigen, Plakate, Banner, Folder, Flyer, 
Buswartehäuschen, Ehrungsmappen, Weihnachtsgruß, Restauration Maibaumschilder  

 Wochenmarkt Plakat, Folder, Banner  

 

WEBSITE  
 Konzeption, Layout, Erstellung, Programmierung, Betreuung, Texterstellung, Bildrecherche, 

Bildretusche, etc.  



GEMEINDEVERANSTALTUNGEN  
 Neujahrsempfang  

Orga Sektempfang, Raumbuchung, Veranstaltungsbetreuung (2 Personen), Künstler-Booking, 
Programmplanung, Gestaltung, Druck und Versand bzw. Plakatierung Einladungen, Plakate, 
Save the Date, Programme, Tischkarten, Platzkarten, etc.  

 Kinderfasching  
Einkauf Süßigkeiten,  

 Maifeiertag  
Booking Künstler, Erstellung Bauhofauftrag, Antragstellung Ordnungsamt, Beschaffung 
Mitarbeiter für Bastelaktionen, Beschaffung Bastelmaterial, Veranstaltungsbetreuung  

 Sonderveranstaltungen (Korntageeröffnung, Landestrachtenfest, Erntedankfest, etc.) 
Booking Künstler, Erstellung Bauhofauftrag, Antragstellung Ordnungsamt, Beschaffung 
Mitarbeiter für Bastelaktionen, Beschaffung Bastelmaterial, Veranstaltungsbetreuung  

 Kinderfest im Kleingarten  
Erstellung Bauhofauftrag, Antragstellung Ordnungsamt, Beschaffung Mitarbeiter für 
Bastelaktionen, Beschaffung Bastelmaterial, Gestaltung, Druck und Aushang/Verteilung 
Plakate und Flyer  

 Kulturpreis + Bürgerpreis  
Gestaltung, Druck und Aushang/Verteilung Plakate und Flyer, Erstellung und Versendung 
Pressemitteilung, Zusammenfassung aller eingegangenen Bewerbungen, Erstellung und 
Zurverfügungstellung Übersicht für GV,  

 Volkstrauertag  
Booking Trommler, Koordination Pastor/BGM,  

 Anleuchten 
Aufbau, Erstellung Bauhofauftrag, Antragstellung Ordnungsamt, Gestaltung, Druck und 
Aushang/Verteilung Plakate und Flyer, Booking, Veranstaltungsbetreuung, Abbau  

 Weihnachtsmarkt  
Erstellung Bauhofauftrag, Antragstellung Ordnungsamt, Beschaffung Mitarbeiter (Spüler, 
Weihnachtsmann, etc.), Beschaffung Bastelmaterial, Gestaltung, Druck und 
Aushang/Verteilung Plakate und Flyer, Erstellung Ausbauplan, Veranstaltungsbetreuung, 
Running Order, Beschaffung Catering für Mitarbeiter, Buchung Tontechniker, Künstler, 
Security, Sanitäter, Ausschreibung, Koordination, Information Standbetreiber, Aufbau und 
Dekoration Weihnachtsmannbude, Bühne, Nachbereitung, etc.  

 Friedenslicht  
Beschaffung Catering, Dekoration und Eindecken der Tische 


