
Organigramm Amt Probstei mit den Gemeinden Laboe und Schönberg gemäß § 3 Abs. 1 des Vertrages Anlage 1
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0,57 0,5

SB öffenll. SB öffentliche
Ordnung u. E O/dnung u.
Sicheitieit Sicherheit

Stand: 15.11.2006	Farben: blau= DO Schönberg, heHblau= DO Laboe, weiß= nicht Kernverwaltung
Stellen: 58,97 - 10,23 Stellenanteile f. Sonderaufgaben = 48,74 Stellen Kernverwaitung = 2,12 pro 1000 Einw.

Zuzüglich Stellenanteil für eine Gleichstellungsbeauftragte



Bestandsliste gemäß § 3 und § 4 des Vertrages Anlage 2
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Leitung

n.n Amtsdirektor 0,00 Amtsleitung
n.n Sekretärin

0,00
0,00 Vorzimmer Amtsleitung 0,00

ÄrntRrobstei;
Amtsvorsteher
LVB A14 85.089,42 € 2013 65 Jahre
Sekretärin

41.620,51 € 2015 65 Jahre

Vorzimmer LVB (Einladungen und Protokolle
der Gremien, Silzungsgelder, vorbereitende)
Präsentation)	

GeitieihdöLäboe
Bürgermeister A 15 90.902,07 € Bürgermeister Werkleiter Hafen- u. Kurbelrieb. 0,20
Sekretärin 40.188,07 € 2016 65 Jahre

0,20
Ehe- und Altersjubiläen,"Laboe Aktuell3, Archiv, Repräsentative
Veranstaltungen, Patenschaften

18.180,41 €
0,00

GerfieihcfeScHonbei q
6 Bürgermeister A 15 89.500,00 € Bürgermeister Werkleiter Eigenbetriebe

Sekretärin
0,00

42.000,00 € 2011 65 Jahre Vorzimmertätigkeiten, Ehe- und Altersjubiläen, Vorbereitung
Repräsentation	

17.900,00 6

0,00

Zentrale Dienste /
Hauptamt'

AmtProbstei
Leiter Hauptamt 11 64.816,53 € 2014 65 Jahre
Sachbearbeitung .0,78 10 34.139,53 €

Leiter Hauptami, stellv. LVB, Wahlen, Satzungen, Gremien, 0,00
Personalsachbearbeitung

6.960,00 € Schulverband
0,00 7.152,00 € Personal

10 Sachbearbeitung 0,5 19.998,82 6 Kindergartenangelegenheiten. 0,00 7.200,00 6 Kindergarten

Gefneihdeliaboe:
Büroleitung A 12 70.212,50 6

11

Büroieitung, Hauptamt, GV-u. HA-Sitzungen, Rechtsamt,
Wahlen, Versicherungen, IT-Verantwortlich-2r,
Datenschutzbeauftragter

Management Schwimmhalle
(MWSH)

0,20 14.042,50 6

12
Gemeindebeschäftigte/r
Personalamt

0,20
0,78 38.733,99 € Personalangelegenheiten, Material- und Datenträgerverwaltung Personal Laboe, 1 € Kräfte,

Honorarkräfte u.a., ca. 70 %
0,70 27.113,79 6

0,55

13
Gemeindebeschäftigte/r
MWSH

0,78 33.379,44 6 Sachbearbeitung Schwimmhalle
(MWSH)

1,00 33.379,44 6
0,78

GerneirvdeSchönberq;
14 Büro!. Beamtin A13 67.500,00 6 Büroleitung, Leitung Hauptamt, Kommunalverfassungsrecht,

Gremien, Wahlen, Erschließungsvertragsrecht
0,00

15

Stellvertreterin/
Sachbearbeiterin

10 60.600,00 6 Stellvertretung Büroleitung, Personalwirtschaftiiche
Grundsatzfragen der Beamten und Beschäftigten,
Schulverbandsangelegenheiten	 	

0,00 28.450,00 6 Schulverband Probstei

Oberinspektor A 10 53.600,00 6

16

Beteiiigung an
den
Personalkoslen
durch das Amt
Probslei

2.620,00 Erschließungs- und Ausbaubeiträge, stellv. Systemkoordination,
Kopiersysteme, Telekommunikation, Projektmanagement im
Bereich neuer Medien

0,00

Die Angaben zu Sonderaufgaben im Sinne des Gutachtens der KUBUS wurden für Laboe analog ermittelt und zugeordnet Stand: 15.11.2006
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A) Kemverwaltung

17

Systemkoordinator 10 53.800,00 € Beteiligung an
den
Personalkosten
durch das Amt
Probstei

21.485,00 Systemkoordination für Amt und Gemeinde, Planung und
Einsatz der zentralen Datenverarbeitung, Internet

0,00 - €

18
Amtsinspektor 1 A 9

m.D.

48.800,00 € 2006 65 Jahre Personalsachbearbeitung Personalabrechnung für
Eigenbetriebe

0,30 0,30 14.640,00 € 8.024,00 6 Schulverband Probstei

19

Amtsinspektor 1 A 9
m.D.

52.300,00 € Beteiligung an
den
Personalkosten
durch das Amt
Probstei 2014
65 Jahre

14.250,00 Personalangelegenheilen, Schulangelegenheiten, Statistik 0,00 - € 25.695,00 € Schulverband Probstei

20
Sachbearbeiterin 0,5 6 16.500,00 € Personalsachbearbeitung Abrechnung der

Arbeitsfördermaßnahmen
0,50 0,25 4.125,00 6

21 Sachbearbeiter 1 6 32.700,00 € Personalsachbearbeitung, Wahlen, Datenschutz 0,00 - €

22
Schreibkraft 1 5/6 39.300,00 € 2014 65 Jahre Schreibdienst, Kindertagesstättenangelegenheiten, HÜL-

Anweisungsverfahren
0,00 - €

23 Schreibkraft 1 5 40.600,00 € Schreibdienst, HÜL-Anweisungsverfahren 0,00 - 6 9.750.00 € Schulverband Probstei

24

Bürohilfskraft 1 3 36.500,00 € Beteiligung an
den
Personalkosten
durch das Amt
Probstei, Stelle
geteilt,
Stellenanteil
24,5 Std. wö.,
2015 65 Jahre

7.300,00 Service-Stelle, Zentraler Postein- und Ausgang, zentrale
Beschaffung Büromaterial, Verkauf von Veranstaltungskarten,
Kopien und Drucksachen

0,00 - €

25

Gemeindebote 1 3 34.200,00 € Beteiligung an
den
Personalkosten
durch das Amt
Probstei

6.840,00 Botendienst, Zustelldienst 0,00 - 6

AuszCibildende l
,

' ' x
_ _ i v

- 6

Amt Pröbstel - €

26 AZUBI nachr. 12.156,65 € 0,00 - 6

- 6

GemeihdeiLiaböe^' ? - 6
27 AZUBI nachr. 10.711,596 0,00 - €

- €

Gemeinde SchÖhbera _ - 6
28 AZUBI nachr. 1 0,00 - 6
29 AZUBI nachr. \ 31.400,00 6 0,00 - 6
30 AZUBI nachr. . 0,00 - €

- €

T** f1** Kämmerei : V":'-
cl'"1 • * •*.\ '. i:" .0 i - '> 'v' vV V iY'ry"

ÄmtProbstei

31

Kämmerer

1 11 60.077,16 € Leiter Kämmerei, Abwasser Wasser- Abwasser-Regenw.

0,12 0,12 7.209,26 € 5.840,74 6 Schulverband
Parkplatz
Gewässerunterhaltung

32
Sachbearbeitung

1
8 mil

Zulage 39.975,00 € Steuern u. Liegenschaften Wasser- Abwasser-Regenw. 0,38
0,38 15.190,50 € 16.695,90 6 Zweitwohnungssteuer

Die Angaben zu Sonderaufgaben im Sinne des Gutachtens der KUBUS wurden für Laboe analog ermittelt und zugeordnet Stand: 15.11.2006
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A) Kernverwaltung

33

Sachbearbeitung

0,78 9 37.510,33 6 Steuern u. Liegenschaften Liegenschaften 0,58

0,45 16.879,65 6 18.904,17 € Gewässerunterhaltung
Schulverband
Zweitwohnungssteuer

34
Sachbearbeitung

1
8 mit

Zulage 48.621,01 € Kassenleitunq Wasser- Abwasser-Regenw. Lie 0,12
0,12 5.834,52 €

35 Sachbearbeitung 0,78 6 34.360,13 € Buchhaltung in der Kasse Wasser-Abwasser-Regenw. Lie 0,12 0,09 3.092,41 € f 26.562.38 6 Verbuchunq s.o.
36 Sachbearbeitung 1 6 31.803,20 6 ATZ ab 1.1.06 zentrale Anweisungen Wasser-Abwasser-Regenw. Lie 0,12 0,12 3.816,38 €

Gemeinde Laboe

37
Kämmerer 1 11 66.229,38 6 Kämmerei, Stellvertretender Werkleiter Hafen- u. Kurbetrieb Stellvertretender Werkleiter

Hafen-u. Kurbetrieb
0,20 0,20 13.245,88 €

38
Gemeindebeschäftigte/r
Liegenschaften

1 8 41.330,31 6 Liegenschaften, IT-System- u. Nutzerbetreuung Liegenschaften der
Eigenbetriebe

0,20 0,20 8.266,06 6

39

Gemeindebeschäftigte/r
Steueramt

1 6 33.440,14 6 Grund- und Gewerbesteuer, Hundesteuer,
Zweitwohnungssteuer, Kartensteuer, Vergnügungssteuer,
Fremdenverkehrsabgabe, IT-Administrator

Zweitwohnungssteuer 1850,- €,
Straßenreinigungsgebühr 5250,-
€

0,00 - € 7.100,00 6 Zweitwohnungssteuer
Straßenreinigungsgebühr

40

Gemeindebeschäftigte/r
Kosten- u.

Leistungsrechn.

0,49 9 25.988,17 € Kosten- und Leistungsrechnung, Controlling Controlling Bauhof 0,20 0,10 5.197,63 6

41
Gemeindebeschäftigte/r
Kasse

1 6 35.945,88 € Kasse Zahlungen Hafen- und
Kurbetrieb, MWSH

0,20 0,20 7.189,18 6

42
Gemeindebeschäftigte/r
Kassenleitung

0,52 9 23.373,68 € Kassenleitung und Vollstreckung Fälle vom Hafen- und
Kurbetrieb, MWSH

0,20 0,10 4.674,74 6

GemöihdejSehönbeia

43

Kämmerer 1 A 12 64.400,00 6 Kämmereiaufgaben, Liegenschaftswesen, Wlrlschaflsfördeaing,
finanzwirtschafüiche Angelegenheiten der Eigenbotriebe (Federführung
bzw. Mitwirkung an Haushaltsplanung und Jahresabschlüssen)

Servicedienste für
Eigenbetriebe (insbesondere
Mitwirkung an
Haushaltsplanung und Jahres-
abschluss für Tourist-Service
und Ortsentwässerungsbetrieb)

0,13 0,13 8.372,00 € 7.728,00 6 Schulverband Probstei

44

Kassenleiter/Amtsinspekto
r

1 A9m.D.
mit Amts

Zulage

52.900,00 € 2016 65 Jahre Kassenwesen (Leitung der Gemeindekasse), Aufgaben
Voilslreckungswesen, Kämmereiaufgaben (Bewirtschaftung der
Betriebsmittel, Kassenkredite, Plan-Abiauf-Kontro'len)

Servicedienste für
Eigenbetriebe (Buchhaltung für
Ortsentwäs-serungsbetrieb und
Verwaltung des Zahlweges des
Tourist-Service)

0,17 0,17 8.993,00 6 4.284,00 6 Schuiverband Probstei

45

Stellv. Kämmerer 9 51.200,00 € Kämmereiaufgaben, Versicherungswesen, Steuerwesen inc!.
Satzungsrecht, Liegenschaftswesen, Koordination der Einführung des
kaufmännischen Rechnungswesens ind. Aufbau von
Inventarverzeichnissen / Anlagenbuchhaltung

Servicedienste für
Eigenbetriebe
(Erhebungsverfahren für Jahres
kurabgabe u.
Abwasserbeiträge,
Versicherungsangelegenheiten
sowie im Einzelfall
Grundstücksangelegenheiten
der Eigenbetriebe)
Zweitwohnungssteuer 9048,-C

0,10 0,10 5.120,00 € 10.458,00 6 Zweitwohnungssteuer
Mietwohnungen

Die Angaben zu Sonderaufgaben im Sinne des Gutachtens der KUBUS wurden für Laboe analog ermittelt und zugeordnet Stand: 15.11.2006
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A) Kernverwaltung

46

Sachbearbeiter 1 5/6 35.000,00 € Kassenwesen, Erhebungsverfahren für Gemeindeabgaben, Aufgaben
nach dem Wohnungsbindungsgesetz

Servicedienste für
Eigenbstriebe
(Erhebungsverfahren
Abwassergebühren u.
Fremdenverkehrsabgabe sowie
unbarer Zahlungsverkehr des
Ortsentwässerungsbetriebes)

0,10 0,10 3.500,00 € 3.726,00 € Straßenreinigungsgebühr

Bauamt

, '

47 Leiter Bauamt 1 11 61.940,87 € Bauleitplanung, Ortsplanung, Bauverwaltung - €

48
Sachbearbeitung

1
A 9

m.D. 52.474,94 € Bauverwaltung
- €

49 Techniker 1 9 54.401,15 € 2015 65 Jahre Abwasseranlagen, Spielplätze, Straßen u. Wege, Abwasser Frischwasser Reqenu 0,20 0,20 10.880,23 6 1.415,77 € Schulverband
50 Hilfskraft 0,5 5 15.104,96 € ATZ ab 1.3.06 Hilfs- u. Schreibkraft im Bauamt - €

Gemöinde;Läbo^

51
Gemeindebeschäftigte/r
Bauamt

1 8 42.177,94 € Bauleitplanung, Ortsplanung, Bauverwaltung 0,00 - €

52

Gemeindebeschäftigte/r
Bauing.

1 10 55.186,38 € Bauplanung, Bauüberwachung, Bauhof, Ausschreibung,
Auftragsvergabe, Straßenverwaltung., Sicherheitsbeauftragter

Bauangelegenheiten Hafen-
und Kurbetrieb, MWSH, u.a.
gemeindeeigene B.

0,20 0,20 11.037,28 €

Gemeindö'Schönbbra

53

Leiter Bau- u.
Ordnungsamt

1 A 12 66.000,00 € Stelle ist im
Stellenplan des
Ortsentwässeru
ngsbetriebes
enthalten.
Gemeindeanteil
der
Personalkosten
ca. 50%. 2013
65 Jahre

Bauverwaltung, Ortsplanung, Bauordnung, Gemeindestraßen,
Abwasserbeseitigung

0,00 0,00 - € 33.000,00 € Servicedienste für
Eigenbetriebe

54

Steilv. Amtsleiterin für
Bauamtsangelegenheite
n Architektin

1 11 53.000,00 € Mitwirkung bei der Durchführung von Baumaßnahmen,
Vertreterin der Gemeinde als Bauherr,
Vergabeangelegenheiten, Bauhof, Liegenschaftswesen der
Schulen des Schulverbandes Probstei

0,00 - € 36.260,00 € Schulverband Probstei

55

Technischer
Angestellter

1 9 55.700,00 € 2015 65 Jahre Liegenschaftswesen, Spiel- und Boizplätze, Straßen¬
beleuchtung, Straßenreinigung, Oberflächenentwässerung

0,00 - € 4.400,00 € Sen/icedienste für
Eigenbetriebe

Melde-. Standes¬ u^V-iV-V **. )•'"¦vör. 't}?'.'.-T
3-f>'?('¦}} -:'y*}y C1 >': "V AX'(y'iiX:*^i-J *v>}Ä'*• f:i*£"rÜ*-*•* •:1S;'' ;v}':v!:*

t'' / ~ :' s ;^t : <s.- V'; V'.k'r'iu \7''' [
und Ordnunas-amt

,• i

Amt Probstei

56

Leiter Melde-,
Ordnungs- und
Rtanrifssamt 1 A 10 57.135,40 € 2015 65 Jahre EMA, Ordnungsamt, Feuerwehren 0,00

- €

57 Sachbearbeitung 0,83 6 37.483,60 € Meldeamt 0,00 - €

Die Angaben zu Sonderaufgaben im Sinne des Gutachtens der KUBUS wurden für Laboe analog ermittelt und zugeordnet Stand: 15.11.2006
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58
59
60
61

A) Kernverwaltung

Sachbearbeitunq
Sachbearbeitung
Sachbearbeitung
Sachbearbeitunq

0,5
0,5

1
1

6
5
6
9

20.283,96 €
19.217,38 6
41.640,43 6
47.113,36'€ 2016 65 Jahre

Meldeamt
Meldeamt
Wohngeldsachbearbeitunq bei der Gemeinde Schönberq

0,00
0,00
0,00

-	6

-	6

-	6

——<—		

62

63

Sachbearbeitunq

Gemeinde Läböe: 1 •
Gemeindebeschäftigte/r
Standesamt

0,5

1

6

8/9

19.998,82 6

37.469,05 €

z. Zt. Fortbildung im Standesamt

Standesamt, Kindergärten, Bücherei, VHS, IT-System- u.
Nutzerbetreuung

Schule, Kultur, Sportstätten,
Jugendzentrum

0,00
0,00

0,20
0,20

-	6

-	6

7.493,81 €

. €

64

Gemeinde: Liaboe
Gemeindebeschäftigte/r
EMA

1 5 32.280,95 € Einwohnermeldewesen, Gewerbe, Wahlen, Brandschutz,
Veranstaltungen, KfZ-Meldung

0,00
-	6

-	6

65
Gemeindebeschäftigte/r
Öffentl. Ordnunq

0,57 5 22.578,50 6 Märkte, Obdachlosenangelegenheiten, Verkehr, Fundbüro,
Umweltschutz, Bauamtsangelegenheiten

0,00 - 6 3.000,00 6 Marktwesen

66

Gemeihde Schöhbera !
Stellv. Amtsleiter
Ordnungsamtsangeiege
nheiten

1 A 10 56.300,00 € 2009 65 Jahre,
vor
Ausscheiden
2007

öffentliche Sicherheit, Brandschutz, Zivilschutz,
Gesundheitsverwaltung, Verkehrswesen

0,00 - €

67

Sachbearbeiterin 0,6 6 16.400,00 6 seit 01.05.05
Freistellung
ATZ, erreicht
2008 65.Lj.

Stelle ist derzeit nicht neu besetzt
Stelleninhaberin ist in ATZ

0,00 - 6

68

Sachbearbeiter

Soziale Sichofunt«

1 6 40.800,00 6 30%
Vollstreckungst
ätigkeit

Öffentliche Sicherheit, Märkte, sonstige öffentliche
Einrichtungen, Kfz-Angelegenheiten,
Obdachlosenunterbrinqunq

0,00 - € 3.500,00 6 Marktwesen

69

Ämt ProbStei : n

Göifieiridö^äbÖöÄ ;;
Gemeindebeschäftigte/r
Ö.O. u. Soziale
Sicherheit

1 9 49.968,14 6 Ordnungswesen, Wohngeld, SGB XII, Grundsicherung, soziale
Angelegenheiten

0,00 - €

- 6

70

Gemeihde?S6Hönhfira
Amtsleiter für Umwelt,
Soziales
und Kultur

1 A 12 67.200,00 6 2012 65 Jahre Amtsleitung, Betreuung Umwellbelrat,
Partnerschaften
und Patenschaften, Presse- und Informatioriswesen

Kulturveranstaltungen, Presse
und Öffentlichkeitsarbeit

0,56 0,56 37.632,00 6

71

Sachbearbeiter Umwelt 1 9 50.000,00 6 2006 65 Jahre Umwelt- und Abfallberatung f.d.
^robstei,
Liegenschaftsverwaltung Einrichtungen, Über¬
wachung und Bearbeitung von
Zahlungsvorgängen Amt IV

Natur-, Umwelt-,
Abfallberatungsstelle,
Schönberg ökologisch

0,84 0,84 42.000,00 6

72 Sachbearbeiterin
Soziales

1 8 43.600,00 6 Für Gem. Schönberg u. Amt Probst:
Aufgaben nach dem SGB XII u.d.
Asylbewerberleistungsgesetz, Kin-
dertagesstättensozialstaffel. Stellv.
Sachbearbeitung Wohngeld u. GEZ
rür Schönberg: Betreuung
Seniorenbeirat
Zuschüsse an Wohlfahrtspflege

0,00 - 6

73 Sachbearbeiterin
Wohnqeld/Soziales

1 6 21.200,00 6 nur zu 50 %
besetzt

EinnahmeverwaÜung SGB XII und Altfälle BSHG 0,00 - €

Die Angaben zu Sonderaufgaben im Sinne des Gutachtens der KUBUS wurden für Laboe anafoq ermittelt und zuaeordnet
a	Stand: 15.11.2006
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A) Kernverwaltung

74 Jugendpfleger/Leiter
Arbeitsmarktförderung

1 11 64.300,00 € Betreuung Sozialausschuss, Jugendbegegnungen,
Personalwesen Arbeitsfördermaßnahmen, Presse- und
Informationswesen soweit die Abt. betreffend,
Liegenschaftswesen soweit
Kinder-, Jugend- u. Arbeitsförder-
einrichtunqen, Sonstige Schulanqeleqenheiten

Arbeitsfördermaßnahmen,
Bündnis für Arbeit, runder
Tisch Soziales

0,38 0,38 24.434,00 € 5.814,00 € Schulverband Probstei

75 Sachbearbeiterin Kultur 1 6 10.700,00 € 25 % (die
restlichen
Personalkosten
werden vom
Tourist-Service
getragen)

Vorbereitung und Durchführung der
Kulturveranstaltungen, Planung und Koordination der
Spielmobilsaison, Pflege des Veranstaliungskalenders

Kulturveranstaltungen 1,00 1,00 10.700,00 €

ohne Zuordnung
1.817,50 € Schulverband Probstei

(technische Leistungen)

76
77

Töurisfnü^ ;;
ProbstÖF^^
Geschäftsführer TVP
Mitarbeiterin TVP

1
0,5

9
3

53.388,21 €
16.595,23 €

2012 65 Jahre
1,00 1,00 53.388,21 €

^—____

Vyä^seiS^rS^guj^s^:1
verbähd^böei^^i^ S

1,00 0,50 16.595,23 €

78 Geschäftsführerin WW 0,49 9 26.149,92 6 1,00 0,49 26.149,92 €

79
80

81

ABördnüria :tür:ARGE:;
SGB II im Kreis Plön
bis 31.12.2010

ArhLRröbsfei ' ::r
Sachbearbeiter
Sachbearbeiter

Sachbearbeiter 1

1
1

9
8

A 12

'-j* P.

47.824,64 €
41.915,56 €

65.952,00 €

:o-v

2014 65 Jahre

Erstattung durch die ARGE SGB il im Kreis Plön
Erstattung durch die ARGE SGB II im Kreis Plön

Erstattung durch die ARGE SGB II im Kreis Plön bis A 10

0,00
0,00

0,00

lüiiftii
' rs •* ^; i®-

- €

- €

- €

- €

- €

l!7j '(£?£ 'Airc ? cVf.- -jr-'i-

47.824.64 €
41.915.56 €

57 4QR 70

• -.i. ¦ : I

82
Gemeiride SchohbRrö??
Sachbearbeiter

Gesamtpersonalkoster
Aufwand für Sonderauf
sonstige Erstattungen I
Verbleibende Kosten de

16
ijaber

r Ker

1

52,9
I

nverw

8

altung:

43.600,00€

3.430.484,90
¦468.373,03 €
-492.474,36 €

2.469.637,51 €

52.495.00

Erstattung durch die ARGE SGB Ii im Kreis Plön 0,00

12,22 10,23

- €

- €

- €

- €

468.373.03 €

43.600.00 €

492.474.36 €

Eiririchtühden der betei iäten Körofirschäften werden äesohcJert ausaewiesen . .V :¦ 			 ...... . .— .

....

Die Angaben zu Sonderaufgaben im Sinne des Gutachtens der KUBUS wurden für Laboe analog ermittelt und zugeordnet
Stand: 15.11.2006


