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Geme indeverwaltung /ééf_}J:) o

Probsteierhagen
Kreis Plén

Gesch&ftsordnung

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Probsteierhagen hat aufgrund des § 34 Abs.2
der Geme indeordnung (GO) fiir Schleswig-Holstein in der Fassung vom 02,April 1990
am 28.September 1993 die folgende Geschéftsordnung beschlossen:

I. Abschnitt
Vorsitzende/r und Fraktionen

§1
Vorsitzende/r dep Gemeindevertretung
H

Die/der Vorsitzende eroffnet,
tretung. Sie/er hat ihre Wirde und jhre Rechte zu wahren und ihre Arbeiten zyu
férdern., In dep Sitzungen handhabt sie/er die Ordnung und iiber das Hausrecht
aus. Sie/er reprisentiert die Gemeinde hej 6ffentlichen Anlissen. Die/der Vor-

§ 2

2. Anderungen in der Zusammensetzung ynd Leitung der Fraktionen sind dem/der

Biirgermeister/in unverziglich schriftiich anzuzeigen.

IX. Abschnitt
Tagesordnung und Teilnahme

8 3
Tagesordnung
(§ 34 Go)

1. Der/die Birgermeister/in beruft die Sitzung der Gemeindevertretung ein. Die

Ladungsfrist richtet sich nach den Bestimmungen der Hauptsatzung.

2. Die Tagesordnung muB iber die anstehenden Verhand Tungspunkte hinreichend Auf-

schluB geben. Soweit diese pach der Geschdftsordnung in nichtéffentlicher
Sitzung zu behandeln sind, werden sie in der Tagesordnung als nichtéffent-
liche Tagesordnungspunkte bezeichnet,

3. Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrige beraten bz, beschlossen

werden, sind diese ajs Entwiirfe vollstdndig oder auszugsweise der Einladung
beizufiigen,
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/innen von dep Tagesordnung abgesetzt werden, Der Tagesordnungspunkt ist auf
Verlangen der Antragstelier in der folgenden Sitzung der Gemeindevertretung
zu behandeln,

» Die &rtliche Presse jst zy allen offentlichen Sitzungen der Gemeindevertre.

tung einzuladen,

. Der/die Gemeindevertreter/in ist verpflichtet, die thm/ihr aus der Mitglied-

schaft in dep Gemelndevertretung erwachsenden Pflichten auszuithen, insheson-
dere an dep Sitzungen der Gemeindevertretung teilzunehmen, pas Recht des/der
Gemefndevertreters/in, Jederzeit auf den Sitz ip der Gemeindevertretung bzw,
in einem AusschuB zy verzichten, bleipt hiervon unberiihrt,

- Der/die Biirgermeister/ip ist berechtigt und auf Verlangen verpflichtet, ap

den Sitzungen der Ausschiisse teilzunehmen, Im Falle seiner/ihrepr Verhinderung
hat er/sie eine/n Ste]Tvertreter/fn ZU entsenden,

+ Wer nach § 22 GO (Befangenheit) bei einer Angelegenheit nicht beratend oder
d it

entscheiden mitwirken und wihrend dep Beratung “ynd Entscheidung nicht ap-
Wesend seip darf, jst verpflichtet, dies dem/der Vorsitzenden mitzuteilen,

. Sachversténdigen, die zu den Sitzungen hinzugezogen worden sind, kann das
Wort erteilt werden. Gésten kann auf Verlangen aljer anwesenden Gemeindever.
treter Gelegenheit gegeben werden, ihre Auffassung zy bestimmten Angelegen-

heiten Vorzutragen, wenp und soweit dies fiir die Sachbehand}ung dienlich er-
scheint,

. Die Sitzungen dep Gemeindevertretung und der Ausschiisse finden in den Abend-

Stunden statt, soferp nicht auswdrtige Giste bzw. Sachversténdige oder sop-
stige wichtige Umstinde einen anderen Zeitpunkt rechtfertigen.,

néchstfo]gende Sitzung vertagt. Die Gemeindevertretung bestimmt Zeit und Ort
der Fortsetzung der Sitzung,
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. IIT. Abschnitt
Offentlichkeit dep Sitzungen

" §5 B}
Offentlichkeit dep Sitzungen-Ausschlug der Offentlichkeqit

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsitzlich 0ffentlich. Tonband-
und Filmaufnahmen zup Iwecke der Gffentlichen Vorfiihrung oder Verdffent-
lichung ihres Inhalts sind ohne Erlaubnis der Gemeindevertretung unzuldssig,

. Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO (ﬁﬁfent]ichkeit)

in folgenden Fitlen allgemein ausgeschlossen, ohne daB es hierzu eines bpe-
sonderen Beschlusses der Gemeindevertretung bedarf:

a) Persona]ange}egenheiten der Beamten, Angestellten und Arbeiter, soweit sie
sich auf einzelne Dienstkrifte beziehen

b) ErlaB, ftundung und Niederschlagung von Abgaben und Entgelten (Steuerge-
heimnis

¢) Rechtsgeschifte mit Privaten und Unternehmen, wenn deren personliche oder
wirtschaftliche Verhdltnisse in die Beratung mit einbezogen werden,

In nichtéffentlicher Sitzung gefaBte Beschliisse sind ip der &ffentlichen
Sitzung bekanntzugeben, wenn nicht iberwiegende Belange des offentlichen
Hohis oder berechtigte Interessen ¢inzelner entgegenstehen.

IV. Abschnitt
Einwohnerfragestunde

Einwohnerfragestunde
(§ 16 ¢ GO)

. Einwohnerinnen und Einwohner, die das 14, Lebens jahr vollendet haben, konnen

in der Einwohnerfragestunde Fragen zu Angelegenheiten der ortiichen Gemein-
schaft stellen und Vorschlige oder Anregungen unterbreiten,

- Die Fragen, Vorschlige und Anregungen missen kurz und sachlich sein und eine

kurze Beantwortung ermégtichen,

Sie diirfen sich nur auf einen Gegenstand von allgemeinem Interesse beziehen
und keine Wertung enthalten, Die/der Fragesteller/in ist berechtigt, nach
Beantwortung ihrer/seiner Frage bis zuy 2 Zusatzfragen zy stellen. Die Zusatz-
fragen miissen in unmittelbaren Zusammenhang mit der Beantwortung stehen.

Zu Tagesordnungspunkten, die in nicht offentTicher Sitzung behandelt werden
sollen, sind Fragen unzuldssig. '

Die Fragen werden von dem/der Jeweiligen Ausschuﬁvorsitzenden, seinem/ihrem
Vertreter oder dem/der Biirgermeister/in beantwortet,

4.




o

-4-

« Die/der Vorsitzende der Vertretung hat das Recht, einer/einem Fragesteller/in
entziehen oder

eine bereits gestellte Frage zuriickzuweisen, wenn
die Voraussetzungen des Abs., 2 nicht erfiilit sind,

- Im Zweifel entscheidet liber die Zuldssigkeit einer Frage die Gemeindevertre-

tung durch Beschlup,

. In der Sitzung nicht 2y beantwortende Fragen sind spitestens bis zur folgen-

den Sitzung der Gemeindevertretung zu beantworten.

Die Fragestunde findet zy Beginn jeder Sitzung vor Eintritt in die Tagesord-
nung der Gemeindevertretung statt, g

Die Einwohnerfragestunde wird auf (30) Hinuten begrenzt, sie kann durch Be-
schtuB der Gemeindevertretung um hoéchstens (30) Minuten verlingert werden.,

- Fragen, die persénliche Angelegenheiten betreffen, kann Jede/r Biirger/in der

Gemeinde miindlich in einer nichtéffentlichen Sprechstunde des/der Biirger-
meisters/in vorbringen. Die Sprechstundenzeit ist offentlich bekanntzumachen.

V. Abschnitt
Beratung und Besch]ussfassung

§
Fragerecht des/der Gemeindevertreters/in

. Jede/r Geme indevertreter/in ist berechtigt, im Rahmen der Einwohnerfrage~

stunde Anfragen an die AusschuBvorsitzenden sowie an den/die Biirgermeister/in
Zu richten,

- Die Anfragen missen kurz gefafit sein, diirfen keine Feststellungen oder Wer-

tungen enthalten und sollen spitestens zwei Tage vor der Sitzung beim Vor-
sitzenden schriftlich voriiegen. Die Vorlagefrist kann beij einer Dringlich-
keitsfrage unterschritten werden, es sei denn, daB ein Drittel der gesetz-
lichen Zaht der Gemeindevertreter/fnnen widerspricht,

- Anfragen, die eijnen Tagesordnungspunkt der Sitzung betreffen, sind unzuljs-

$ig. Anfragen zy Angelegenheiten, die von der Behandlung in offentiicher
Sitzung ausgeschlossen sind, werden in nichtéffent)icher Sitzung beantwortet,

Der/die Fragesteller/in ist berechtigt, seine Anfrage in der Sitzung der Ge-
meindevertretung mindlich kurz 2y begriinden und bis 2y Zwe i Zusatzfragen zu
stellen. Der/die Vorsitzende sol] weitere Zusatzfragen durch andere Mitglie-
der der Gemeindevertretung zulassen, soweit dadurch die ordnungsgemiBe Ab-
wicklung der Fragestunde nicht gefdhrdet ist. Zusatzfragen, die in keinem un-
mittelbaren Zusammenhang mit der Hauptfrage stehen, sind unzuldssig,

statt, wenn es 1/3 der gesetzlichen 7ahl der Geme indevertreter/innen oder
eine Fraktion es verlangt. Die Dauer der Aussprache ist auf 15 Minuten be-
schrédnkt,

B
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. Eingaben sind schriftli
Sitzun

« In der Fragestunde kénnen weder Antrdge zur Sache gestellt noch Beschiijsse

gefaBt werden.

§8
Eingaben

. Jede/r Biirger/in der Gemeinde kann Anregungen, Bedenken und Beschwerden, die

sich auf die Hahrnehiung einep Se]bstverwaltungsange?egenheit beziehen, 1in
einer Eingabe an die Gemeindevertretung herantragen, ;

2 Tage von.der

« Der/die Vorsitzende unterrichtet die Gemeindevertretung in jeder Sitzung iber

den wesentlichen Inhalt der vorliegenden Eingaben.

. Bie Gemeindevertretung kann dber die Eingabe sofort entscheiden oder sie zy-

ndchst einem Ausschuf Uberweisen. Der AusschuBl mufl die Eingabe nach Abschlun
der Beratung mit einem Antrag der Gemefndevertretung wieder vorlegen,

- Der Einsender dep Eingabe ist von dep Verwaltung iiber das Veranlafite zu

unterrichten.

§
Unterrichtungspflicht des Biirgermeisters

Der/die Birgermeister/in ist verpflichtet, die Gemeindevertretung ausreichend
und rechtzeitig iber alle wichtigen Verwaltungsentscheidungen und Anordnungen
der Aufsichtshehsrde Zu unterrichten, '

Eine Unterrichtung der Vertretung ist nicht erforderlich, wenn die Angelegen-
heit bereits ip einem AusschuB der Gemeindevertretung behandelt und in die
Sitzungsniederschrifi aufgenommen worden ist, es sej denn, daB die Aufsichts-
behdrde die Unterrichtung der Gemeindevertretung ausdriicklich verlangt.

Als wichtige AngeTegenheiten.gelten inshesondere:

a) Verzégerungen oder Abweichungen in der Ausfithrung der Beschliisse der Ge-
meindevertretung und der Ausschiisse

b) Betriebsstﬁrungen bzw. wesentliche Verdnderungen in den Gffentlichen Ein-
richtungen der Gemeinde ‘

c) wesentliche Abweichungen vom Haushalts-, Finanz- und Wirtschaftspian der
Gemeinde auf der Einnahmen- ynd Ausgabenseite

d) wesentliche ﬁnderungen in der Personalwirtschaft

-6-




h) Pritfungs- yng Ordnungsherichte

. Die Unterrichtung soll in der Regel ip Jeder 6ffentlichen Sitzung der ge-
meindevertretung unter dem Tagesordnungspunkt "Bekanntgaben" erfolgen.

Soweit durch die Mitteilungen des/der Bﬁrgermeisters/in Angelegenhéiten be.
rithrt werden, die vop der Behandlung in offentTicher Sitzung ausgeschlossen
sind, hat der/die Bﬁrgermeister/in sie am Ende der nichtﬁffent?ichen Sitzung
bekanntzugehen.

§ 10
Antr&ge/Vor]agen
(§ 34 Abs, 4 G0)

- Vorlagen werden von den zyr Vorbereitung von Beschliissen der Gemeindevertre-
tung berufenen Ausschiisse und dem/der Birgermeister/in eingebracht,

+ Antrige auf BeschluBfassung kénnen von den Fraktionen und von jedem einzelnen
Gemeindevertreter gestellt werden als

a) Sachantrége, die sich auf Erledigung der ip der Tagesordnung enthaltenen
Beratungsgegensténde beziehen,

b) Antrige zur Ergénzung oder ﬁnderung der Tagesordnung

¢) Antrige "Zur.Geschaftsordnung”

b) die einen hinreichend klar formulierten Besch]quorschlag enthalten, der
insgesamt angenommen odey abgelehnt wepden kann,

. Uber einen bereits zyp Abst immung gebrachten Antrag kann in derse lben Sitzung
nicht noch einmal entschieden werden.
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7.

1.

Auf Antrag eines Drittels ijhrer Mitglieder kann die Gemeindevertretung einen
BeschluB aufheben. Ist ein solcher Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so
darf er wihrend der auf die Ablehnung folgenden sechs Monate nicht erneuert
werden, es sej denn, daB sich nach Auffassung der Gemeindevertretung wesent-
lich neue Gesichtspunkte ergeben haben oder dje Aufhebung von dem/der Vorsit-
zenden oder dem/der Birgermeister/in vorgeschlagen wird.

§ 11
Begriindung der Antrige und Berichterstattung zu den Vorlagen

. Der/die Vorsitzende hat iiber jeden Gegenstand, der auf den’ Tagesordnung

steht, die Beratung in der Reihenfolge der endgiiltig festgesetzten Tagesord-
nung zu erdffnen.

- Die Beratung beginnt

a) bei selbstédndigen Antrdgen mit der-Begrﬁndung des Antrages durch den/die
Antragsteller/in,
ters/in,

Bei der Beratung von AusschquorTagen obliegt die Aufgabe der Berichterstat-
tung dem/der AusschuBvorsitzenden bzw. dem/der Biirgermeister/in,

« Die Berichterstatter haben die Aufgabe, der Gemeindevertretung die Auffassung

des Ausschusses objektiv, d.h, ohne Riicksicht auf ihre Parteizugehorigkeit
und auf ihre perssénliche Anschauung, darzulegen und, wenn im Ausschu keine
Einmitigkeit erzielt wurde, die Ansichten der Mehrheit und der Minderheit
deutiich zu machen,

+ Antragsteller/in und Berichterstatter/in kdnnen sowohl zu Beginn wie nach

SchiuB der Beratung das Wort verlangen. Der/die Berichterstatter/in hat das
Recht, jederzeit das Hort zu ergreifen. Will ein/e Berichterstatter/in sich
im Laufe der Beratung an der Aussprache beteiligen und seine persoéntiche
potitische Auffassung vertreten, genieft er keine Sonderstellung.

§ 12
Antrdge und Voriagen mit finanziellen Auswirkungen

Antrdge und Vorlagen, die Mehrausgaben verursachen oder vorgesehene Finnahmen
mindern, missen, ym wirksam gestellt zy sein, zugleich einen Deckungsvor-
schlag aufweisen.

'M#EZ\Antrége und Vorlagen, die wegen ihrer grundsitzlichen Bedeutung oder ihres

finanziellen Umfangs geeignet sind, auf die offentlichen Finanzen der Ge-
meinde erheblich einzuwirken, werden zunidchst dem Finanzausschufl zur Beratung
liberwiesen,
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Der Finanzausschug
a) priift die Vereinbarkeit mit dem Haushalts- und Finanzplan der Gemeinde
b) berat tiber die Deckungsmiglichkeiten und

c) unterrichtet, welche Auswirkungen sich fir kiinftige Haushalts jahre erge~

ben.
Die abzugebende Stellungnahme des Finanzausschusses hildet die Grundlage fiir
die weitere Behandlung des Antrages oder der Vorlage in der Gemeindevertre-
tung.
§ 13
Sitzungsablauf

(§ 34 Abs. 2 o)

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsitzlich in folgender Reihenfolge
durchzufithren:

a) Eroffnung der Sitzung durch den Vorsitzenden und Feststellung der Ordnungs -
maBigkeit der Ladung, der Anwesenheit und der Besch]uBf&higkeit,

b) Genehmigung der Tagesordnung, eventuei] Dringlichkeitsvor?agen und -antrige,
c) Mitteilungen des Vorsitzenden,

d) Offentliche Fragestunde,

e) Berichte der Ausschiisse,

f) persénliche Erkldrungen der Gemeindevertreter, deren Inhalt den Vorsitzenden
vorher schriftlich mitzuteilen ist,

g) Abwicklung der Tagesordnung,
{i::ﬁj;yer}esung und Genehmigung der Sftzungsniederschrift,
i) SchlieBung der Sitzung durch den Vorsitzenden.

§ 14
Unterbrechung, Vertagung

I. Ist die Rednerliste erschépft oder meldet sich niemand zu Wort, so erklart
der Vorsitzende die Aussprache fiir geschlossen,

Der/die Biirgermeister/in kann die Sitzung unterbrechen,
Auf Antrag von 1/3 dep anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muB er/sie
sie unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht ldnger als 15 Minuten dauern,

S
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. Die Gemeindevertretung kann

- die Beratung oder Entscheidung iiber Tagesordnungspunkte einem Ausschuf
ibertragen,

- die Beratung iber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder
- Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschlieBen,
Uber entsprechende Antrige ist sofort abzustimmen.

Sie miissen von einem Dritte] der anwesenden Gemeindevertreter unterstiitzt und
mit Stimmenmehrheit beschlossen werden. ;

- Der SchluBantrag geht bej der, Abstimmung dem Verweisungs-, diese§ dem Ver-

tagungsantrag vor, )

» Bevor iber einen dieser Antrdge abgestimmt wird, sind die noch vorliegenden

Wortme idungen bekanntzugeben und st ein Redner fiir und ein Redner gegen den
Antrag zu héren.

- Der SchluBantrag ist erst zuldssig, nachdem mindestens ein Vertreter Jeder

Fraktion nach dem/der Antragsteller/in oder Berichterstatter/in das Wort
hatte,

. Wird der SchluBantrag angenommen, st die Aussprache beendet und iiber den

Beratungsgegenstand abzustimmen.

§ 15
Wortme Idung und Horterteilung

. Kein Mitglied der Gemeindevertretung darf in Sitzungen der Vertretung

sprechen, wenn ihm der/die Vorsitzende nicht das Wort erteilt hat.

. Gemeindevertreter/innen, Verwa}tungsvertreter/innen und Sachverstindige, die

zur Sache sprechen wollen, haben sich bej dem/der Biirgermeister/in durch
Handzeichen zu Wort 2y me lden,

- Der/die Birgermeister/in erteilt das Wort in der Regel nach der Reihenfolge

der Hortmeldungen, Er/sie hat das Recht, von der Reihenfolge abzuweichen,
wenn die sachgemife Erledigung und die zweckmédBige Gestaltung der Beratung
SOﬁie die Ricksicht auf dje einzelnen Fraktionen eine andere Reihenfolge
nahelegt,

. Das Wort wird nicht erteilt

a) solange ein anderer Redner das Wort hat,
b) wenn sich die Vertretung in der Abstimmung befindet,
¢) wenn ein Antrag auf Vertagung der Beratung, SchiuB der Beratung oder auf

Ubergang zur Tagesordnung angenommen oder die BeschluBunfdhigkeit der Ver-
tretung festgestellt worden ist,
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.+ Das Wort zup Geschéftsordnung ist jederzeit zy erteilen, es darf aber dadurch
kein Sprecher unterbrochen werden. pas Wort zur Geschéftsordnung darf sich
nur auf die anstehende oder unmittelbar zuvor beratene Angelegenheit oder auf
die Tagesordnung beziehen. Die Sprechzeit betrigt hichstens funf Minuten.
Wahrend der BeschluBfassung darf das Wort zupr Geschéftsordnung nur wegen der
Fragestellung verlangt und erteilt werden,

. Jede/r Gemeindevertreter/in hat das Recht, unmittelbar nach SchluB der Bera-
tung das Wort zu einer persénlichen Bemerkung zu vertangen. Zu einem spdteren
Zeitpunkt ist eine persénliche Bemerkung nicht mehr zuldssig,

. Der/die Gemeindevertreter/in darf bei einer personlichen Bemerkung nicht zup
Sache sprechen, sondern nur AuBerungen, die in der Beratung 1in bezug auf
seine/ihre Person gefallen sind, zurlickweisen oder eigene Ausfiihrungen be-
richtigen. Sie missen im Zusammenhang mit der vorangegangenen Beratung
stehen. Persénliche Bemerkungen fiir Dritte sind unzuldssig. Eine Erwiderung
auf eine persénliche Bemerkung ist nicht statthaft. Die Redzeit betrdgt hoch-
stens 5 Minuten.

§ 16
Zwischenfragen und Zwischenrufe

. Solange ein/e Redner/in das Wort hat, darf er/sie von den anwesenden Mitglie-
dern der Gemezndevertretung nicht unterbrochen werden. Nur der/die Vorsit-
zende kann in Wahrnehmung seiner sitzungsleitenden Befugnisse Zwischenfragen

+ Iwischenrufe sing unzuldssig, wenn sie den/die Redner/in ungebiihrlich behin-
dern, wegen ihres Inhatts die Ordnung verletzen oder den Sitzungsablauf be-
eintrichtigen.

§ 17
Sach- und Ordnungsruf

- Der/die Vorsitzende kann Redner/innen, die von Verhand?ungsgegenstand ab-
schweifen, zur Sache verweisen,

.+ Gegen den Ordnungsruf kann der/die Betroffene innerhalb zwei Wochen schrift-
tich begriindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung
der nichsten Sitzung zu setzen, Die Gemeindevertretung entscheidet ohne Aus-
sprache.

-11-
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§ 18
Nortentziehung

Ist ein/e Redner/in wihrend einer Rede dreimal zur Sache oder dreimal zur
Ordnung gerufen und beim zweiten Male auf die Folgen eines dritten Rufes zur
Sache oder zyr Ordnung hingewiesen worden, so muB ihm/ihpr der/die Vorsitzende
das Wort entziehen und darf es ihm/ihr in derselhen Aussprache zum selben
Gegenstand nicht wieder erteilen,

. Die Wortentziehung gilt jeweils nur fiir die Aussprache zum gleichen Punkt der

Tagesordnung,

§ 19
Ausschluf eines/einer Gemeindevertreters/in

- Der/die Vorsitzende der Gemeindevertretung kann einen/eine Geme indevertre-
ter/in nach dreimaligem Ord

gem Ordnungsruf wegen grober Ungebiihr oder VerstoB gegen
das Gesetz oder die Geschéftsordnung von der Sitzung ausschlieBen,

- Hat der/die Vorsitzende der Gemeindevertretung eine/n Geme indevertreter/in

von der Sitzung ausgeschlossen, so kann er ihn/sie in der Jjeweils folgenden
Sitzung bereits nach einmaligem Ordnungsruf ausschliefen,

Gegen den SitzungsausschiuB ist das Rechtsmitte] des schriftlich begriindeten
Einspruchs binnen zwei Wochen gegeben. Dep Einspruch ist auf die Tagesordnung
der nichsten Sitzung zu setzen. fr hat keine aufschiebende Hirkung,

. Der/die Vorsitzende kann Zuhbrer, die trotz Verwarnung Beifall oder MiBbitli-

gung duBern, Ordnung und Anstand verletzen oder versuchen, die Beratung zu
beeinflussen, aus dem Sitzungsraum verweisen.

- Lassen sich einzelne Zuhbrer erhebliche oder wiederholte Ruhestdrung oder

unpassende ﬁuBerungen zuschulden kommen, kénnen sie auf unbestimmte Zeit vom
Zutritt zu den Sitzungen ausgeschlossen werden.

§ 21
Ablauf der Abst immung

U

Der/die Yorsitzende stellt die Zahl der Stimmen fest, die
a) dem Antrag zustimmen,

b) den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten,

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muB die Abstimmung wiederholt
werden,

. Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens eip Drittel der anwesenden Mit-

glieder der Gemeindevertretung £ vor Beginn der Abstimmung beantragt. Die
namentliche Abstimmung erfolgt nach Aufruf der Namen,
-12-
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Auf Verlangen ist vor der Abstimuung der Antrag zu verlesen,

Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage iber Teile selbsténdig
beraten, so soll zundchst i i i i i

zeTabstimmung). Herden einzelne Teile abgelehnt oder verdndert angenommen, so
ist auch iber die Vorlage insgesamt abzust immen (Schiuﬂabstimmung).

. Bei Erweiterungs- und Abénderungsantragen ISt zundchst iiher den urspriing-

lichen Antrag unter Berﬁcksichtigung der Erweiterungs- oder Abdnderungsan-
trige zu entscheiden. Liegen mehrere solcher Antrdge vor, so ist zunichst
iber denjenigen BeschTuB zy fassen, der am weitesten von dem urspringlichen
Antrag abweicht, -

Uber die Reihenfoige entscheidet dep Vorsitzende, Bej Finanzvor]agen'hat der-
Jenige Antrag den Vorrang, der mehp Ausgaben oder weniger Einnahmen bewirkt,

. Wird wihrend der Abstimmung iber einen Sachantrag ein Antrag zur Geschifts-

ordnung gesteilt, so ist zundchst iiber dep Antrag zur Geschéftsordnung zu
entscheiden. Liegen mehrere Antrdge zur Geschéftsordnung YOI, so ist zundchst
{iber denjenigen Antrag abzustimmen, der der Weiterbehandiung der Sache am
starksten widerspricht.

§ 22
Sonderrege]ung fiir Wahlen

. Wehlen sind Beschlisse, die durch Geset: oder aufgrund eines Gesetzes durch

Verordnung als Wahlen bezeichnet werden,

. Gewdhlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch

Stimmzettel],

Zur Vorbereitung und Durchfiibrung von Wahien mit Stimmzetteln wird aus der
Mitte der Vertretung ein Wahlausschup gebildet., Den Wahiausschup gehdrt
mindestens eip Mitglied jeder Fraktion an.

» Fir die Stimmzettel ung Lose sind &uBerlich gleiche Zettel zy verwenden., Die
sind zu falten.

Stimmzette]

. Die Stimmzette] sind so vorzubereiten, dap sie nur noch mit einem Kreuz mit

demse 1ben Schreibgerdt zy kennzeichnen sipd. Bei weiterer Beschriftung, Ge-
staltung oder fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme un-

. Der/die Birgermeister/in gibt das Ergebnis der Wah) bekannt,
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VI. Abschnitt
Sitzungsniederschrift

§ 23
Protokol1fiihrer/in

1. Der/die Vorsitzende berufi fiir die Sitzung
soweit erforderlich, eine/n Stellvertreter/in
nicht durch das Amt wahrgenommen wird,

eine/n Protokol1fiihrer/in und
» sofern die Protokol1fiihrung

. Der/die Protoko

11fiihrer/in fertigt die Niederschrift und untep§tutzt den/die
Biirgermeister/

nin der Sitzungsleitung.
}
§ 24

Inhalt der Sitzungsniederschrift
1. Die Sitzungsniederschrift mu enthalten:
Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,
Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreter/innen,
Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter/innen, der geladenen Sachver-
stdandigen und Gaste,
) Feststellung der OrdnungsmiBigke it der EinTadung,
) Feststellung der BeschluBfahigkeit,
) Anderungs- bzw. Ergdnzungsantrige,
) die Tagesordnung,
) den Kortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller/innen, die Beschliisse

und Ergebnisse der Abs
sonstige wesentliche I

Namen der im Hinblick
Mitglieder,

timmungen,
nhalte der Sitzung,

auf § 22 GO (AusschlieBungsgrﬁnde) nicht anwesenden

) 2
% Ausschlufl und Hiederherstellung der Offentlichkeit,
)

zeitweilige An- und Abwesenheit von Sitzungsteinehmern.

2. Angelegenheiten, die in nicht offentlicher Sitzung behandelt wurden, sind
gesondert zu protokollieren. '
VII. Abschnitt
Ausschiisse
§ 25 S
Aufgaben der Ausschiisse
1. Die Ausschiisse sind Hilfsorgane der Gemeindevertretung, die sie zur Vorbe-

reitung ihrer Beschliisse
Die Gemeindevertretung k
tragen, soweit nicht

- Zusammensetzung und Aufgabengebiet der stindi

)l

tretung (Fachausschiisse

gen Ausschiisse der Gemeindever-

bestimmt die Hauptsatzung,
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. Die @emeindevertretung kann zur Beratung eines bestimmten Gegenstandes bzw.

zur Uberwachung der BeschluBfiihrung im konkreten Einzelfall besondere Aus-
schiisse einsetzen, Sje héren auf zy bestehen, sobald sie die ihnen gestellte
Aufgabe erledigt haben,

. Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines Ausschusses gehdren, sol-

len in der Gemeindevertretung in der Regel erst beraten und beschlossen wer-
den, wenn hierzy eine Empfehlung des Fachausschusses vorliegt.

. Ausschiisse haben innerhalb angemessener Frist zu den von Ihnen von der Ge-

meindevertretung bzw. vom verwaltungsleitenden Organ iiberwiesenen Vorlagen
und Auftrigen eine Empfehlung zu beschlieBen, Sie kénnen dariiber hinaus jede
andere Fragen aus ihrem Aufgabengebiet beraten. Werden Vorlagen und Antrige
an mehrere Ausschiisse Uberwiesen, so ist ein AusschuBl durch den Biirgermeister
als federfiihrend zy bestimmen,

. Die Gemeinde?ertretung kann Aufgaben auf Ausschiisse der Gemeindevertretung

Zur eigenverantwortlichen Erledigung ibertragen, soweit nicht § 28 GO ent-
gegensteht. £s soll sich dabei immer nur um “bestimmte Entscheidungen" in
Angelegenheiten geringer Bedeutung handeln.

Die Gemeindevertretung kann die Entscheidung im Einzeifald Jederzeit wieder
an sich zijehen.

« Nach Ablauf der Wahizeit der Gemeindevertretung oder nach ihrer Auf 1osung

bleiben die Ausschiisse bis zum Zusammentrittt der ney gewdhlten Ausschiisse
tatig.

§ 26
AusschuBversitzende/r

Dem/der AusschuBvorsitzenden obliegt die Vorbereitung und die Leitung der
AusschuBsitzungen.

Die Ausschiisse werden von ihren Vorsitzenden bzw. Stellvertretern einberufen,
Der/die Vorsitzende i i {i
Tagungsort, Tagungszeit und Tagesordnung fest, Der/die Vorsitzende mup eine
-Angelegenheit auf die Tagesordnung setzen, wenn es der/die Blirgermeister/in
oder ein Dritte] der Mitglieder der Ausschisse schriftlich verilangt. Ist
innerhalb von zwei Wochen nach Eingang des Antrages beim/bei der AusschuBvor-
sitzenden einpe Sitzung vorgesehen, so braucht in der Regel eine besondere
Sitzung nicht einberufen zu werden.

. Der/die AusschuBvorsitzende leitet die Verhandlungen gerecht und unpartei-

isch, wahrt die Ordnung und iibt das Hausrecht aus,

. Der/die AusschuBvorsitzende hat die Pflicht, die Arbeit des:Adsschﬁsses zu

fordern und dafiir zu sorgen, daB der Ausschufl die ithm nach der Hauptsatzung
bzw. nach dem UbertragungsbeschluB der Gemeindevertretung obliegenden Auf-
gaben erfiillt, Dies schiieBt die Unterrichtung der Einwohnerinnen und Ein-
wohner iiber Entscheidungen des Ausschusses ein.

-15-
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27
Geschéftsordnung der Ausschiisse

. Diese Geschéftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fir die Aus-

schiisse:

Antrdge sind iber den/die Birgermeister/in bei dem/der Aus-
schuBvorsitzenden einzureichen und von diesem/dieser auf die
Tagesordnung der ndachsten AusschuBsitzung zu setzen,

- Die Ladungsfrist betrigt 7 Tage. Sie kann in begriindeten Ausnahmefillen

unterschritten werden, es seij denn, daB ein Dritte] der satzungsmiBigen zahi
der AusschuBmitglieder widerspricht.

. Den Mitgliedern der Ausschilisse sowie den Geme indevertretern werden Sitzungs-

niederschriften zugestellt. . B

. Eine Bekanntmachung fiir die Sitzungen der Ausschilsse erfolgt im gemeindlichen

Aushangkasten, wenn terminlich miglich, durch das Bekanntmachungsblatt.

- Die Ausschiisse leiten ihre Vorlagen dem/der Birgermeister/in zu.

Antrdge und Vorlagen miissen spatestens zwH1f Tage vor der nichsten Sitzung
dem AusschuBvorsitzenden bzw. Biirgermeister vorliegen,

VIII. Ahschnitt
MitteiTungspflicht

§ 28
Mitteilungspfiicht
(§ 32 ABs.4 GO)

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse teilen dem/der Biir-
germeister/in innerhalb eines Monats nach dep konstituierenden Sitzung ihren
Beruf sowie weitere vergiitete oder ehrenamtliche Tdtigkeiten mit, soweit dies
fiir die Rustibung ihres Mandats von Bedeutung sein kann. '

. Der Mitteilungspflicht unteriiegen unselbstdndige Tdtigkeiten, selbstdndige

Gewerbeausﬁbungen sowie freie Berufe, Bej mehreren beruflichen Tdtigkeiten
ist der Schwerpunkt der Tdatigkeit anzugeben. Vergiitete ehrenamtTiche Tdtig-
keiten sind insbesondere Tatigkeiten als Mitglied ejnes Organs, einer Ge-
bietskdrperschaft, eines Vorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungsrates oder
dhnlichen Organs einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in einer anderen
Rechtsform betriebenen Unternehmens oder einer Korperschaft, Stiftung und

- Ob der Beruf oder die vergiitete oder ehrenamt Tiche Tatigkeit fir die Ausitbung |

des Mandats.von.Bedeutung sein kann, entscheiden dig Mitglieder der Gemeinde—§




4, Fiir nachriickende

fo- /

Gemeindevertreter/innen oder biirgerliche AusschuBmitglieder
gilt Abs. 1 mit der MaBgabe, daB die Angaben innerhalb eines Monats nach Ap-
nahme des Mandats mitzuteilen sind,

. Der/die Blirgermeister/in gibt die Angaben in einer 6ffentlichen Sitzung der
Gemeindevertretung bekannt.

IX. Abschnitt
SchiuBvorschriften

§ 29
Abweichung von der Geschéftsordnung

der Mehrheit von zwei Dritteln dep anwesenden Mitglieder
der Gemeindevertretung beschlieBen.

§ 30
Auslegung der Gesch&ftsordnung im Einzelfall

§ 31
Arbeitsunter]agen

. Jedem/r Gemeindevertreter/in ist nach seiner Einfiihrung eine Ausfertigung
dieser Geschéftsordnung und eine giltige Satzungssamm1ung auf Anforderung
vom/von der Vorsitzenden auszuhdndigen,

§ 32
Inkrafttreten




